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CZLONKOWIE ZARZ4DU:

3. JANUSZ RADZISZEWSKI

4. JACEK SZYDLO 
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Na podstawie art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorz^dzie powiatowym 
(Dz. U. z 2022 r., poz. 1526 z pozn.zm.) uchwala si?, co nast?puje:

POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE 
w OLSZTYNIE
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WICESTAROSTA OLSZTYNSK1

2. JOANNA MICHALSKA-REDA ... T

w Olsztynie,§1. Nadaje si? Regulamin Organizacyjny Powiatowemu Centrum Pomocy Rodzinie 
stanowiacy zalacznik do niniejszej uchwaly.

§2. Traci moc uchwala Nr 213z/3/2022 Zarz^du Powiatu w Olsztynie z dnia 7 grudnia 2022 r. 
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Powiatowemu Centrum Pomocy Rodzinie 
w Olsztynie.

§3.Wykonanie uchwaly powierza si? Dyrektorowi Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie 
w Olsztynie.
§ 4.Uchwala wchodzi w zycie z dnicm podjecia.

------------

w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Powiatowemu Centrum Pomocy Rodzinie 
w Olsztynie

Uchwala Nr25$ / Z 72023 
Zarzadu Powiatu w Olsztynie 
z dnia 2023 r.

,17. PAz. 2023
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ROZDZIAt II
STRUKTURA ORGANIZACYJNA CENTRUM

ROZDZIAL I
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Olsztynie jest samodzieln^ jednostka organizacyjna 
Powiatu Olsztynskiego wykonujaca zadania wlasne i zlecone Powiatu z zakresu pomocy 
spolecznej, wspierania rodziny i systemu pieczy zastepczej, przeciwdzialania przcmocy oraz 
niepelnosprawnosci.

§6
1. Siedziba glowna Centrum miesci si$ w Olsztynie przy ul. Baltyckiej 65, 10-175 Olsztyn, 
druga siedziba miesci si? w Olsztynie przy ul. Bema 5, 10-516 Olsztyn.
2. W strukturze Centrum znajdujq si? placowki opiekuhczo-wychowawcze. zwane dalej 
„punktami wychowawczymi - domami dla dzieci”, ktore zapewniaja calodobowq opicke 
i wychowanie dzieciom caikowicie lub cz?sciowo pozbawionym opieki, dla ktorych nie 
znalezionoinnejformy pomocy.
3. Ustalona nazwa Centrum i adres jest uzywana na stemplach w pelnym brzmienii/^ Bema *5

10-516 OLSZTYN 
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§2
Regulamin organizacyjny Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Olsztynie zwanego dalej 
„Centrum” okresla zasady organizacji oraz struktur? i zakres dzialania komorek wewn?trznych, 
samodzielnych stanowisk pracy i zespolow.

§3
Dyrektora Centrum zatrudnia Zarzqd Powiatu w Olsztynie.

§4
Podstawq gospodarki finansowej Centrum jest plan finansowy obejmujqcy dochody i wydatki, 
opracowany zgodnie z uchwalonym budzetem Powiatu Olsztynskiego.

§5
W celu realizacji zadan Centrum wspolpracuje z organami administraeji pahstwowej, 
samorzadowej, organizaejami spolecznymi, zwiazkami wyznaniowymi, stowarzyszeniami, 
fundaejami i innymi osobami prawnymi, osobami fizycznymi i jednostkami organizaeyjnymi.



Olsztynie, 10-175 Olsztyn, ul. Baltycka 65,

Olsztynie, 10-516 Olsztyn, Pl. Bema 5,

Niepelnosprawnosci. 10-516 Olsztyn, Pl. Bema 5.
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1)

2)

3)

5)
a) dzialalnosci biez^cej,

Organami sprawujqcymi kontrole nad Centrum sa: Zarz^d Powiatu 
oraz Wojewoda Warminsko - Mazurski.
Centrum uzywa tablicy urz^dowej pod nazvv^: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie 
w Olsztynie.

Centrum zarz^dza Dyrektor lub w czasie jego nieobecnosci wyznaczony Zastepca.
Zast^pcow Dyrektora Centrum zatrudnia Dyrektor Centrum.
Dyrektor Centrum prowadzi sprawy zwazane ze stosunkiem pracy kierownikow jednostek 
organizacyjnych pomocy spolecznej - domow pomocy spolecznej. Nie uchybia to 
kompetencjom Starosty Olsztynskiego i Zarz^du Powiatu w Olsztynie.
Kierownikow jednostek organizacyjnych pomocy spolecznej - domow pomocy spolecznej 
zatrudnia Zarzad Powiatu w Olsztynie po uzyskaniu opinii Dyrektora Centrum.

10. Do zadah i kompetencji Dyrektora Centrum nalezy:

1) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w
tel. 89 544 38 00, fax 89 544 38 11, NIP 7392996445
2) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w
tel. 89 523 28 00, fax 89 523 28 02,
3) Powiatowy Zespol ds. Orzekania o
tel. 89 523 28 04.
4.

prowadzenie i organizowanie pracy Centrum,
zapewnienie realizacji ustawowych zadah Centrum,

wydawanie z upowaznienia Starosty decyzji administracyjnych w sprawach z zakresu 
administracji publiczncj,

przygotowanie projektow uchwal Zarzqdu Powiatu w Olsztynie i Rady Powiatu w Olsztynie 
w ramach zadah nalez^cych do zakresu kompetencji Centrum,

nadzor z upowaznienia Starosty Olsztynskiego nad domami pomocy spolecznej w zakresie:

a w szczegolnosci nadzoru nad utrzv'maniem i podnoszeniem 
standardow swiadczonych using okreslonych w odr^bnych przepisach,

b) opiniowania regulaminow organizacyjnych,

6) reprezentowanie Centrum w zakresie prawnego powierzenia Dyrektorowi Centrum zakresu 
kompetencji.

11. Dyrektor w stosunku do pracownikow Centrum reprezentuje pracodawc^ w rozumieniu 
przepisow Kodeksu Pracy.
12. Do zadah i kompetencji ZastQpcy Dyrektora Centrum nalezy prowadzenie fez^osre^ni

nadzoru nad sprawami rehabihtacji spolecznej oraz zawodowej, a takze sprawozdawczo^i
t idniegol 7 PAZ. 2023 

takze sprawozdawczo&i ,
PIck, Bema 5 
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§7
1. Struktura Centrum obejmuje zespoly, samodzielne stanowiska pracy oraz punkty.
2. Zespoly, samodzielne stanowiska pracy oraz punkty prowadzq sprawy w zakresie okreslonym 
w niniejszym regulaminie.

3. ZespoIami kierujq Zast^pcy Dyrektora, Kierownicy oraz Przewodnicz^cy, ktorzy odpowiadajq 
przed Dyrektorem za realizacje merytorycznych zadari.
4. W strukturze Centrum znajdujq si$:
I) dyrektor,
2 ) zast^pcy dyrektora,
3) glowny ksi^gowy,
4) zastepca glownego ksi^gowego
5) ksi^gowosc,
6) zespol do spraw kadr,

7) zespol rodzinnej pieczy zast^pczej,
8) zespol instytucjonalnej pieczy zast^pczej,
9) zespol swiadczeri i sprawozdawczosci,
10) zespol do spraw wsparcia i poradnictwa specjalistyczncgo,
II) stanowisko pracy do spraw domow pomocy spolecznej i uchodzcow,
12) stanowiska pracy do spraw rehabilitacji osdb niepelnosprawnych,
13) powiatowy zespol do spraw orzekania o niepelnosprawnosci,
14) sekretariat Centrum,
15) obsluga prawna Centrum,
16) obsluga obiektow i transportu Centrum,

z powyzszego zakresu, nadzor nad Powiatowym Zespolem do Spraw Orzekania 
o Niepelnosprawnosci oraz domami pomocy spolecznej wedlug udzielanych kompetencji przez 
Dyrektora PCPR.

13. Do zadah i kompetencji drugiego ZastQpcy Dyrektora Centrum nalezy realizacja
i prowadzcnie bezposredniego nadzoru nad sprawami dotyczqcymi domow dla dzieci, bedacych 
w strukturze Centrum oraz sprawozdawczosci z powyzszego zakresu a takzc nad micszkaniami 
usamodzielnieh oraz mieszkaniami wspomaganymi i treningowymi.

y ' '
17) stanowisko pracy do spraw dost^pnosci osob ze szczegolnymi potrzebami w jeSnostkach 7 2023
organizacyjnych Powiatu Olsztynskiego, S
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ROZDZIAL III

ZAKRES DZIALALNOSCI CENTRUM

§8
Zakres dzialania Centrum obejmuje teren Powiatu Olsztynskiego oraz obszar obj^ty zakresem 
wynikajQcym z porozumien zawartych pomi^dzy Powiatem Olsztynskim a innymi powiatami 
lub innymi organami samorzadu terytorialnego.

5. Celem rozwi^zywania problemow spolecznych i innych wynikajqcych z biez^cej 
i strategicznej pracy Centrum, Dyrektor Centrum moze powolywac zespoly robocze.
6. Schemat organizacyjny Centrum zawiera zal^cznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

o pomocy spolecznejw ustawie
§9

1. Do zadari wlasnych Powiatu wymienionych 
realizowanych przez Centrum nalezy:

1) opracowanie i realizacja powiatowej strategii rozwiazywania problemow spoleeziiych, ze 
szczegolnym uwzgl^dnieniem programow pomocy spolecznej, wspierania osob 
niepelnosprawnych i innych, ktorych celem jest integracja osob i rodzin z grup szczegdlnego 
ryzyka - po konsultacji z wlasciwymi terytorialnie gminami,

2) prowadzenie specjalistycznego poradnictwa,
3) przyznawanie pomocy pieni^znej na usamodzielnienie oraz na kontynuowanie nauki osobom 

opuszczajacym domy pomocy spolecznej dla dzieci i mlodziczy niepeinosprawnych 
intelektualnie, domy dla matek z maloletnimi dziecmi i kobiet 
w ci^zy oraz okr^gowe osrodki wychowawcze, zaklady poprawcze. schroniska dla 
nieletnich, specjalne osrodki szkolno-wychowawcze, specjalne osrodki wychowawcze. 
mlodziezow'e osrodki socjoterapii zapewniaj^ce calodobow^ opiek? lub mlodziezowe 
osrodki wychowawcze,

4) pomoc w integracji ze srodowiskiem osob raajqcych trudnosci w przystosowaniu si? do
zycia, mlodziezy opuszczajacej domy pomocy spolecznej dla dzieci i mlodziezy 
niepeinosprawnych intelektualnie, domy dla matek z maloletnimi dziecmi i kobiet 
w' cigzy oraz okregowe osrodki wychowawcze, zaklady poprawcze, schroniska dla 
nieletnich, specjalne osrodki szkolno-wychowawcze, specjalne osrod^j wychowawcze, 
mlodziezowre osrodki wychowawcze i mlodziezowe osrodki socjoter^^mPAz. 2023 
calodobowq opieke, majqcych braki w przystosowaniu si?, l„. .....

.“hau Benia 6 
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z rozeznanych potrzeb, w tym tworzenia

2. Do zadari Powiatu wymienionych w ustawie o pomocy spolecznej z zakresu 
administracji rz^dowej realizowanych przez Centrum nalezy:

1) pomoc cudzoziemcom, ktorzy uzyskali w Rzeczypospolitej Poiskiej status uchodzcy, 
ochron^ uzupelniaj^c^ lub posiadajacym zezwolenie na pobyt czasowy w celu pol^czenia 
z rodzinq, udzielone w zwiazku z nadaniem statusu uchodzcy lub ud&ielei^ocftfon’J 7 PAz. 2023 

i • • • . 4 Vwin+nwe
uzupetmaj^cej, w zakresie indywidualnego programu integracj i5 t

cMnife j 
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5) pomoc cudzoziemcom, ktorzy uzyskali w Rzeczypospolitej Poiskiej status uchodzcy lub 
ochron^ uzupciniajacq, lub posiadajacym zezwolenie na pobyt czasowy w celu pol^czenia 
z rodzina, udzielone w zwiazku z nadaniem statusu uchodzcy lub udzielenia ochrony 
uzupelniajacej, majqcym trudnosci w integracji ze srodowiskiem,

6) prowadzenie i rozwdj infrastruktury domow pomocy spolecznej 
oraz umieszczanie w nich skierowanych osob,

7) prowadzenie mieszkah treningowych i wspomaganych dla osob z tcrenu wi^cej niz jednej 
gminy oraz powiatowych osrodkow wsparcia w tym domow dla matek 
z maloletnimi dziecmi i kobiet w ci^zy, z wyl^czeniem srodowiskowych domow 
samopomocy i innych srodkow wsparcia dla osob z zaburzeniami psychicznymi, wedhig 
aktualnych potrzeb,

w przypadku koniecznosci i zgloszenia potrzeby umieszczenia micszkahca Powiatu 
Olsztyhskiego w mieszkaniu treningowym lub wspomaganym, aktualnie funkcjonuj^ce 
mieszkanic usamodzielnien zostanie przeksztalcone na mieszkanie treningowe lub 
wspomagane, zgodnie ze zgloszonymi potrzebami. Wykaz dzialari przeksztalcania 
mieszkania usamodzielnien w mieszkanie treningowe lub wspomagane stanowi zal^cznik 
nr 8.

9) prowadzenie osrodka interweneji kryzysowej,

10) udzielanie informaeji o prawach i uprawnieniach mieszkahcom Powiatu Olsztyhskiego,
11) szkolenie i doskonalenie zawodowe kadry pomocy spolecznej z terenu powiatu,
12) doradztwo metodyezne dla kierownikdw i pracownikow jednostek organizacyjnych pomocy 

spolecznej z terenu powiatu,
13) podejmowanie innych dzialah wynikajqcych

i realizaeji programow' oslonowych,
14) sporz^dzanie sprawozdawczosci,
15) sporz^dzanie oceny w zakresie pomocy spolecznej.
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2) prowadzenie i rozwoj infrastruktury osrodkow wsparcia dla osob z zaburzeniami 

psychicznymi,

3) realizacja zadan wynikajqcych z rzadowych programow pomocy spoleczncj, maj^cych na 

ceiu ochron$ poziomu zycia osob, rodzin i grup spolecznych oraz rozwoj specjalistycznego 

wsparcia,

4) udzielanie cudzoziemcom, o ktorych mowa w art. 5a, pomocy 

kryzysowej.

w zakresie interwencji

3. Z zakresu zadan wlasnych Powiatu, przewidzianych przez ustaw? o przeciwdzialaniu 

przemocy domowej nalezy:

1) opracowanie i realizacja powiatowego programu przeciwdzialania przemocy domowej 

oraz ochrony osob doznaj^cych przemocy domowej,

2) opracowanie i realizacja programow sluzacych dzialaniom profilaktycznym maj^cym na 

celu udzielenie specjalistycznej pomocy, zwlaszcza w zakresie promowania i wdrozenia 

prawidlowych metod wychowawczych w stosunku do dzieci w rodzinach zagrozonych 

przemoca domowa,

3) zapewnienie osobom dotkni^tym przcmocq domow^ miejsc w osrodkach wsparcia,

4) zapewnienie osobom dotknietym przemocy domowa miejsc w osrodkach interwencji 

kryzysowej.

zadan administraeji rzqdowej przewidzianych 

o przeciwdzialaniu przemocy domowej nalezy:

1) tworzenie i prowadzenie specjalistycznych osrodkow wsparcia dla osob doznaj^cych 

przemocy domowej,

2) opracowanie i realizacja programow oddzialywari korekcyjno-edukacyjnych dla osob 

stosujqcych przemoc domowa,

3) opracowywanie i realizacja programow' psychologiczno-terapeutycznych dla osob stosuj^cych 
przemoc domowq,

4) wydawanie zaswiadezeh o zgloszeniu si? osoby stosuj^cej przemoc domow$ do uczestnictwa

w programach korekcyjno-edukacyjnych oraz psychologiczno-terapeutycznych oraz o ich 
ukohezeniu. <

c ““ — “

- • - ■ £ j •. < • j

10-516 6



[izacyjnym

zadan 
pozarzadowym.

6. Z zakrcsu zadan wlasnych Powiatu przewidzianych przez ustaw^ o wspieraniu rodziny 
i systemic pieczy zast^pezej nalezy:

1) opracowanie i realizaeja trzyletnich powiatowych programow dotycz^cych rozwoju 
pieczy zast^pezej, zawieraj^cych mi^dzy innymi plan rozwoju rodzinnej pieczy 
zast^pezej, plan ograniczania liezby dzieci w instytucjonalnej pieczy zast^pezej oraz limit 
rodzin zast^pczych zawodowych na dany rok kalendarzowy, uwzgl^dniaj^cy zalozenia 
wymikajace z planu rozwoju rodzinnej pieczy zast^pezej, konieczno^/^^ftfcnial 7 PAz 2023

- •
*' oerna .j 
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5. Z zakrcsu zadan przewidzianych przez ustaw$ o rehabilitaeji zawodowej i spolecznej 
oraz zatrudnianiu osdb niepelnosprawnych nalezy:

1) opracowywanie i realizaeja powiatowych programow dzialah na rzecz niepelnosprawnych 
w zakresie rehabilitaeji spolecznej i przestrzegania praw niepelnosprawnych.

2) wspotpraca z instytuejami administraeji rz^dowej, organizaejami pozarzadowymi 
i iundaejami w opracowaniu i realizaeji tych programow,

3) podejmowanie dzialah zmierzajqcych do ograniczania skutkdw niepelnosprawnosci,
4) opracowywanie i przedstawianie planow zadan i informaeji z prowadzonej dzialalnosci 

oraz ich udostypnianie na potrzeby samorz^du wojewodztwa,

5) wspolpraca z organizaejami pozarzadowymi i fundaejami dzialajqcymi na rzecz osob 
niepelnosprawnych w zakresie rehabilitaeji spolecznej,

6) dofmansowanic :

a) kosztow tworzenia i dzialania warsztatow terapii zaj^ciowej,

b) uczestnictwa osob niepelnosprawnych i ich opiekunow w turnusach rehabilitacyjnych,
c) sportu, kultury, rekreaeji i turystyki osob niepelnosprawnych,
d) zaopatrzenia w sprz^t rehabilitacyjny, przedmioty ortopedyezne i srodki pomocnicze 

przyznawane osobom niepelnosprawnym na podstawie odr$bnych przepisow,
e) likwidacji barier architektonicznych w komunikowaniu si$ i technicznych 

w zwiazku z indy widualnymi potrzebami osob niepelnosprawnych,
f) using tlumacza j?zyka migowego lub tlumacza-przewodnika,
g) rehabilitaeji dzieci i mlodziezy.

h) zaopatrzenie w sprz^t rehabilitacyjny innych podmiotow
7) zlecanie zadan w zakresie rehabilitaeji spolecznej fundaejom i organizaejom
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11) kompletowanie we wspolpracy z wlasciwym osrodkiem pomocy spolecznej dokumentacji 
zwi^zanej z przygotowaniem dziecka do umieszczenia w rodzinie zastqjczej lub 
rodzinnym domu dziccka,

12) finansowanie:

a) swiadczen pieni^znych dotyczacych dzieci z terenu powiatu, umieszczonych w rodzinach
zastepczych, rodzinnych domach dziecka, placdwkach opiekuriczo-wychowawczych, 
regionalnych placdwkach opiekuhczo-terapeutycznych, interwencyjnych o^rodkach / 
preadopcyjnych lub rodzinach pomocowych na jcgo tcrenie lub terenie innego 1

b) pomocy przyznawancj osobom usamodzielnianym. opuszczajqcym rodzinv zast^pczej oerna o
10-516 CLSZTYN 
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dzieciom z terenu powiatu rodzinnej pieczy zastepczej oraz ograniczanie liczby dzieci 
w instytucjonalnej pieczy zastepczej,

2) zapewnienie dzieciom pieczy- zastepczej w rodzinach zastepczych, rodzinnych domach 
dziecka oraz domach dla dzieci,

3) organizowanie wsparcia osobom usamodzielnianym opuszczajacym rodziny zastepcze, 
rodzinne domy dziecka oraz placdw'ki opiekuhczo - wychowawczc i rcgionalne placdwki 
opiekuriczo-terapeutycznc, przez wspieranie procesu usamodzielnienia, w tym 
prowadzenie mieszkan usamodzielnieh.

4) prowadzenie placowek opiekuhczo-wychowawczych oraz placowek wsparcia dziennego 
o zasiggu ponadgminnym.

5) tworzenie warunkow do powstawania i dzialania rodzin zastepczych, rodzinnych domow 
dziecka i rodzin pomocowych,

6) organizowanie szkoleh dla rodzin zastepczych, prowadzacych rodzinne domy dziecka 
i dyrektorow placowek opiekuriczo-wychowawczych typu rodzinncgo oraz kandydatow 
do pelnienia funkcji rodziny zastepczej, prowadzenia rodzinnego domu dziecka lub 
pehiienia funkcji dyrektora placdwki opiekuriczo-wychowawczej typu rodzinnego,

7) organizowanie wsparcia dla rodzinnej pieczy zastepczej, w szczcgolnosci przez tworzenie 
warunkdw do powstawania:

a) grup wsparcia,
b) specjalistycznego poradnictwa,

8) wyznaczanie organizatora rodzinnej pieczy zastepczej,
9) zapewnienie przeprowadzenia przyjetemu do pieczy zastepczej dziecku niezbednych 

badari lekarskich,

10) wprowadzanie danych, do rejestru utworzonego przez Ministra wlasciwego do spraw 
rodziny, ich aktualizacja i usuwanie,



1) realizacja zadari wynikajqcych 
pieczy zast^pczej,

2) fmansowanie pobytu w pieczy zast^pczej cudzoziemcow:

ii/Sp ik 
w Wydzial^Ql^;

z rzqdovwch programow wspierania rodziny i systemu

- 'toaiu? J™-17 PAz. 2023 
pieczy zastt?pS^ atowe

jlsztynifc 
iac Bema 3 

10-516 OLSZTYN 
Mcirtcrfc icxyiiska

itfSfrljktor 
ianizacyjnym

rodzinne domy dziecka, placowki opiekunczo-wychowawcze lub regionalne placowki 
opiekuhczo-terapeutyczne,

c) szkoleri dla kandydatow do pelnienia funkcji rodziny zast^pczej, prowadzenia 
rodzinnego domu dziecka lub pelnienia funkcji dyrektora placowki opiekuriczo- 
wychowawczej typu rodzinnego oraz szkoleh dla rodzin zast^pczych. prowadz^cych 
rodzinne domy dziecka oraz dyrektorow placowek opiekunczo-wychowawczych typu 
rodzinnego.

Bjsporz^dzanie sprawozdah rzeczowo-finansowych z zakresu wspierania rodziny i systemu 
pieczy zastcpczej oraz przekazywanie ich wlasciwemu wojewodzie, w wersji elektronicznej, 
z zastosowaniem systemu teleinformatycznego,

14)przekazywanie do biura informaeji gospodarczej informaeji, o przypadku powstania 
zaleglosci z tytulu nieponoszenia miesi^eznej oplaty przez rodzicow biologicznych za pobyt 
ich dziecka w pieczy zast^pezej za okres dluzszy niz 12 miesi^cy.

a) wydatkow zwiqzanych z dowozem do rodziny zast^pezej, rodzinnego domu dziecka. 

placowki opiekuhczo-wychowawczej, regionalnej placowki opiekuriczo-terapeutycznej 
lub interweneyjnego osrodka preadopeyjnego, a takze zwi^zanych z odwiezieniem 
dziecka. gdy umieszczenie w pieczy zast^pezej nast^pilo na czas okreslony, jczeli sposob 
i zasady pokrycia kosztow powrotu dziecka nie wynikaj^ z orzeczenia lub informaeji 
s^du lub innego organu paristwa obcego,

b) srednich miesi^cznych wydatkow przeznaczonych na utrzymanic dziecka oraz swiadezeh 
pieni^znych,

c) pomocy przyznawanej osobom usamodzielnianym opuszczaj^cym rodziny zast^peze, 
rodzinne domy dziecka, placowki opiekunczo-wychowawcze lub regionalne placowki 
opiekuhczo-terapeutyczne

- dotyczqcych osob posiadajacych obywatelstwo polskie - niemajqcych miejsea 
zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ale przebyjpj^cvch na terytori 
Rzeczypospolitej Polskiej oraz osob umieszczonych w j

7. Z zakresu zadah zleconych z zakresu administraeji rz^dowej przewidzianych przez 
ustaw^ o wspieraniu rodziny i systemic pieczy zastqiczej nalezy:



8. Zakresy zadari przedstawionych w ustawie o zapewnianiu dost^pnosci osobom 
ze szczegolnymi potrzebami okresla § 60 niniejszego regulaminu.

ROZDZIAL IV
ZAKRES ZADAN KOMOREK ORGANIZACYJNYCH

GLOWNY KSI^GOWY:
1) Prowadzi rachunkowosc Centrum,
2) Wykonuje dyspozycje srodkami pieni^znymi.
3) Dokonuje wst^pnej kontroli:

a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych zplanem tlnansowym,
b) kompletnosci i rzetelnosci dokumentdw dotycz^cych operacji gospodarczych i finansowych.

4) Sporzqdza sprawozdania budzetowe.

irtsi 
w WydziaiaJ

ZASTl^PCA GLOWNEGO KSI^GOWEGO:

1) Zast^puje Giownego ksi^gowego w czasie jego nieobecnosci,
2) Dekretuje i ksi^guje wszystkie dokumenty ksi^gowe (w tym PFRON),
3) Rozlicza zaliczki dla vvychowawcow/pracownikow,
4) Rozlicza dotacje,

5) Wykonuje inne czymnosci zlecone przez Giownego ksi^gowego.

KSI^GOWOSC:

1) Przygotowuje dokumenty do ksi^gowania - opiecz^towywanie i sprawdzanie pod wzgl^dem

formalno-rachunkowym i zgodnosci z ustaw^ Prawo Zamowieh Publicznych,£Q 1 7 PA? 71)7'1
Powiafowfe

2) Sporz^dza przelewy i przekazy pieni^zne, .. ,.; b L t / r A c
,-}iciu Bema 5
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§10
Ksi^gowosc zlokalizowana jest w siedzibie Centrum w Olsztynie, przy Pl. Bema 5.

orzeczenia sadu lub innego organu pahstwa obcego za zgoda sadu polskiego, 
umieszczonych w rodzinach zastcpczych. rodzinnych domach dziecka, placowkach 
opiekuhczo-wychowawczych, regionalnych placowkach opiekuhczo-terapeutycznych, 
interwencyjnych osrodkach preadopcyjnych lub rodzinach pomocowych;



sprawy pracownicze jak awanse,

1 7 PAz. 2023

3) Nalicza wynagrodzenia wszystkich pracownikow i zleceniobiorcow (w tym rodzin 
zastopczych),

4) Sporz^dza deklaracje ZUS, dokumenty zgloszeniowe do ZUS,
5) Sporz<|dza rozliczenia z Urz^dem Skarbowym, deklaracje podatkowe (pity dla pracownikow
i zleceniobiorcow, pity za utrzymanie lokalu dla rodzin zast^pczych),
6) Sporzadza deklaracje w zakresie podatku od nieruchomosci, nalicza opiaty za abonament rtv 
oraz oplaty trwalego zarzqdu,

7) Sprawdza dokumenty PFRON pod wzgl^dem formalno-rachunkowym i sporzadza przelewy
i przekazy pieni^zne w tym zakresie,

8) Wystawia faktury Vat, sporzadza rejestr}’ VAT. plik jpk,
9) Wystawia noty ksi^gowe,

10) Sporzadza sprawozdania do Urz^du Statystyczncgo w zakresie wyplat wynagrodzeh i ruchu 
srodkow trwalych,

11) Prowadzi ewidencj^ srodkow trwaiych i pozostalych srodkow trwalych, nalicza amortyzacj^ 
srodkow trwalych oraz sporzqdza zcstawienia dotyczqce ubezpieczenia mienia w zakresie 
srodkow trwalych,

12) Prowadzi sprawy z zakresu Prawo Zamowieh Publicznych,
13) Prowadzi sprawy zwiqzane z Pracowniczymi Planami Kapitalowymi,
14) Wykonuje inne czynnosci zlecone przez Glownego ksiegowego.

a) akt osobowych pracownikow,
b) ewidencji czasupracy pracownikow,

2) Przygotowuje do akceptacji Dyrektora indywidualne 
przeszeregowania, zwolnienia, kary itd.,

3) Przygotowuje projekty zarz^dzen Dyrektora i innych aktow prawnych dotycz^cych 
zalrudniania i spraw osobowych,

• -4). ^porzqdza sprawozdania do GUS i MPiPS w zakresie prowadzonych spraw^c i
, , . . , . . , Powis+owe2>) Sporzqdza umowy - zlecema i o dzielo dotycz^ce:

a) rodzinnej pieczy zastepczej, -j g oTsZTYN
-64

Marta Kixjzynska

w Wydziale O/danizacyjnym

§H
Kadry zlokalizowane sq w siedzibie Centrum przy Pl. Bema 5.
ZESPOL DO SPRAW KADR:

1) Prowadzi sprawy kadrowe pracownikow Centrum oraz kierownikow jednostek 
organizacyjnych pomocy spolecznej, w zakresie:



§12

ZESPOL RODZINNEJ PIECZY ZASTI^PCZEJ:

ii ,
w Wydzialqgrjbnizacyjnym

b) orzekania o niepelnosprawnosci,
c) wykonywania pracy w postaci uslug na rzecz Centnim.

1. Organizuje piecz<? zastepcz^ na podstawie orzeczenia s^du, innego organu panstwa obcego 
lub w przypadku pilnej koniecznosci uinieszczenia dziecka, na podstawie umowy zawartej 
z rodzinq zast^pcz^ lub prowadz^cym rodzinny dom dziecka,
2. Zapewnia pomoc i wsparcie osobom sprawuj^cym rodzinny piecz? zast^pczQ 
m.in. w ramach rodzin pomocowych,

3. Organizuje dla rodzin zast^pczych oraz prowadzgcych rodzinne domy dziecka pomoc 
wolontariuszy,

4. Wspolpracuje ze srodowiskiem lokalnym, w szczegolnosci osrodkami pomocy spoiecznej, 
s^dami i ich organami pomocniczymi, instytucjami oswiatowymi, podmiotami leczniczymi, 
a takze koSciolami i zwi^zkami wyznaniowymi oraz z organizacjami spolecznymi.
5. Zapewnia pomoc prawn^ osobom sprawujqcym rodzinny piecze zastepczq w zakresie prawa 
rodzinnego,

6. Dokonuje okresowej oceny sytuacji dzieci przebywaj^cych w rodzinnej pieczy zast^pczej,
7. Przygotowuje we wspolpracy z odpowiednio rodzin^ zast^pcz^ lub prowadz^cym rodzinny 
dom dziecka oraz asystentem rodziny, a w przypadku gdy rodzinie dziecka nie zostal 
przydzielony asystent rodziny, we wspolpracy z podmiotem organizujqcym prace z rodzin^, 
plan pomocy dziecku,

8. Wskazuje potrzebc? zapcwnienia rodzinom zast^pczym, w tym niezawodowym. zawodowym 
oraz prowadzacym rodzinne domy dziecka poradnictwa, ktore ma na ceiu zachowanie 
i wzmocnienie ich kompetencji oraz przeciwdzialanie zjawisku wypalcnia zawodowego,
9. Przedstawia staroscie i radzie powiatu coroczne sprawozdania z efektdw pracy,
10. Zglasza do osrodkow adopcyjnych informacje o dzieciach z uregulowana sytuacja prawn^,
w' celu poszukiwania dla nich rodzin przysposabiaj^cych,

11- Organizuje opiek$ nad dzieckiem, w przypadku gdy rodzina zast^pcza albo prowadz^cy
rodzinny dom dziecka okresowo nie moze sprawowacn opieki^ 
w szczegolnosci z powodow zdrowotnych, losowych albo zaplanowanego wypoczy'moj*^^^^ Powiafowe 

' i.ic
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12. Prowadzi rejestr obejmujqcy wykaz dzieci umieszczonych w rodzinnej picczy zastepczej, 
osob, ktore osiqgn^ly pelnoletnosc przcbywajqc w rodzinnej pieczy zastepczej oraz osob 
opuszczajacych rodzinn^ piecze zast^pcza jako niepelnoletnie z podzialem na dzieci 
umieszczone lub przebywajace w poszczegolnych formach rodzinnej pieczy zastepczej, wykaz 
rodzin zastepczych z podzialem na rodziny spokrewnione, niezawodowe i zawodowe, wykaz 
rodzinnych domow dziecka oraz wykaz osob usamodzielnianych, ktore opuscily rodzinn^ piecze 
zastepcz^.

13. Wspolpracuje z sadem i przedkiada informacje do s^du o caloksztakie sytuacji osobistej 
dziecka umieszczonego w rodzinnej pieczy zastepczej, informacje o sytuacji rodziny,
14. Przygotowuje powodztwa o zas^dzanie swiadczeri alimentacyjnych dzieci umieszczonych 
w pieczy zastgpczej,

15. Przygotowuje dokumentacje dotycz^c^ odplatnosci rodzicow biologicznych za pobyt ich 
dzieci w pieczy zastgpczej,

16. Wydaje opinie dotyczace zasadnosci przyznawania rodzinom zastepczym i prowadzacym 
rodzinne domy dziecka swiadczen na pokrycie niezbednych kosztow zwiqzanych z potrzebami 
przyjmowanego dziecka - jcdnorazowo, kosztow zwiqzanych z wystqpieniem zdarzen losowych 
lub innych zdarzen maj^cych wplyw na jakosc sprawowanej opieki — jcdnorazowo lub 
okresowo, srodkow na utrzymanie lokalu mieszkalnego w budynku wielorodzinnym lub domu 
jednorodzinnego, niezbgdnego remontu lokalu mieszkalnego w budynku wielorodzinnym lub 
domu jednorodzinnego oraz innych swiadczen wynikajqcych z ustawy, wydaje opinie w sprawie 
jednorazowego powTotu do dotychczasowej rodziny zastepczej osoby, ktora osi^gn^la 
pelnoletnosc przebywaj^c w rodzinnej pieczy' zastepczej i po osi^gnicciu pelnoletnosci opuscila 
dotychczasow^ rodzine zast^pcz^.

17. Dokonuje oceny rodzin zastepczych i prowadz^cych rodzinne domy dziecka pod 
wzglgdem predyspozycji do pelnienia powierzonej im funkcji oraz jakosci wykonywanej praey 
(pierwsza ocena nie pozniej niz przed uplywem roku od umieszczenia pierwszego dziecka. 
druga po uplywie roku, a nast^pne nie rzadziej niz co 3 lata), weryfikuje osoby tworzqce rodziny 
zast^pcze oraz osoby prowadz^ce rodzinne domy dziecka w bazie danych Rejestru Sprawcow 
Przeskpstw na Tie Seksualnym z dost^pem ograniczonym.

18. W przy'padku stwierdzenia ustania przyczyny umieszczenia dziecka w rodzinnej pieczy 
zastepczej informuje wlasciwy s$d o mozliwosci powrotu dziecka do jego rodziny, zalqczaj^c 
opini^ gminy lub podmiotu prowadzacego prac? z rodziny i opini? koordynatora rodzinnej
pieczy' zastepczej lub po uptywie 18 miesi$cy od dnia umieszczenia dziecka w rodzSnej^pi^czy 1 7 PAz. 2023 

zastepczej skiada do wiasciwego s^du wniosck wraz z uzasadnieniem o wszcz^cie z urz^dy^t.
■ 'ide Bema 5 
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ZESPOL ZAST^PCZEJ PUNKTY

1)

b)

c) Gryzlinach

§ 14

post^powania o wydanie zarz^dzen wobec dziecka celem uregulowania jego sytuacji prawnej, 

z zal^czonq opinia gminy lub podmiotu prowadz^cego prace z rodzinq i opini^ koordynatora 

rodzinnej pieczy zastepczej.

19. Wspiera proces usamodzielnieri vvychowankow oraz komplctuje i prowadzi dokumcntacjg 

osob usamodzielnianych,

20. Uczestniczy w zespolach do spraw okresowej oceny sytuacji dziecka,

21. Zawiera porozumienia zjednostkami samorz^du terytorialncgo.

2) 

a)

1. KADRF? DOMOW STANOWI^:

1) Wychowawca - Eider Domu,

2) Wychowawcy, f
3) Instruktorzy sportowi i inni wedlug potrzeb aktualnie przebywajgcych wychovvga^^^ Pow^owe^

Pldu Bema 5 
10-516 OllSZTYN

Marta-Kt\czynska

irfswtor 
w Wydzial^pfflanizacyjnym

§13
INSTYTUCJONALNEJ PIECZY

WYCHOWAWCZE W DOMACH DLA DZIECI:

Domy dla dzieci zapewniaj^ calodobowQ opick^ i wychowanie dzieciom calkowicie 

lub cz^sciowo pozbawionym opieki, dla ktorych nie znaleziono innej formy pomocy.

W strukturach Centrum mieszcza si$ placewki opiekunczo - wychowawcze tj.: Punkty 

wychowawcze - Domy dla Dzieci, zwane dalej,, Domami” tj.:

placowka opiekuriczo-wychowawcza typu interweneyjnego:

Dom dla Dzieci „Zgoda” z siedzih^ w Olsztynku, przy ul. Sienkiewicza 26 

lokal nr 1, przeznaczony dla maksymalnic 14 dzieci i mlodziezy.

placdwki opiekuriczo-wychowawcze typu socjalizacyjnego:

Dom dla Dzieci „Pod Skrzydlami” z siedzib^ w Olsztynku, przy ul. Sienkiewicza 26 

lokal nr 2, przeznaczony dla maksymalnic 14 dzieci i mlodziezy.

Dom dla Dzieci „Keja” z siedzib^ w, przy al. Broni lc/30, przeznaczony 

dla maksymalnic 14 dzieci i mlodziezy.

Dom dla Dzieci im. Michala Lengowskiego z siedzib^ w 

przy ul. Krotkiej 2, przeznaczony dla maksymalnic 14 dzieci i mlodziezy.

3) Struktur^ organizaeyjn^ dombw wymienionych w niniejszym regulaminie okreslaj^ 

zahjezniki nr 2,3,4,5 do niniejszego regulaminu.



nska

§15
1. W Centrum tworzone Zespofy do spraw okresowej oceny sytuacji dziecka.
2. Zespol do spraw okresowej oceny sytuacji dziecka dokonuje oceny sytuacji dziecka 
umieszczonego w Domu w miar^ potrzeb nie rzadziej jednak niz co szesc miesi^cy.

3. Zakres zagadnien, sklad zespohi oraz liczbc omawianych wychowankow kazdorazowo ustala 
Zast^pca Dyrektora Centrum.

4. Z posiedzen Zespolu sporz^dzane nast^puj^ce dokumenty:
1) karta zasadnosci pobytu dziecka w Domu,
2) karta okresowej oceny sytuacji dziecka.

na czas okreslony funkcj^ Lidera mozna

§ 16

1. Domami zarztjdza i kieruje Dyrektor Centrum, przy pomocy powolancgo Zast^pcy Dyrektora 
Centrum oraz Wychowawcy/ Lidera Domu.

2. Zast^pca Dyrektora Centrum wspolpracuje i wspoidziala z Zespolem wychowawcow poprzez 
Lidera Domu oraz wspolpracuje z innymi pracownikami Centrum.

3. Zasl^pca Dyrektora Centrum i Wychowawca/Lider Domu maj^ prawo do swobodnego 
dzialania i podejmowania decyzji w ramach swoich kompeteneji. Pomi^dzy nimi zapewniony 
jest przeplyw informaeji o planowanych dzialaniach i decyzjach, a takze stala mozliwosc 
porozumiewania si$ w tych sprawach.

4. Lider Domu podejmuje decyzje w konsultacji z Zespolem wychowawcow 
i spolecznosciq dzieci oraz przedstawia je do akceptacji Zastcpcy Dyrektora Centrum.
5. Lider Domu prowadzi rejestr obcjmuj^cy wykaz dzieci umieszczonych w instytuejonainej 
pieczy zast^pezej, osob, ktore osi^gn^ly pelnoletnosc przebywaj^c w instytuejonainej pieczy 
zast^pezej oraz osob opuszczajgcych instytucjonaln^ pieczy zast^pez^, jako niepelnoletnie 
z podzialem na dzieci umicszczone w poszczegolnych formach instytuejonainej pieczy 
zastepezej.

..Jlau Bema 3 
10-516 OLrSZTYN

Marta Kac:

2. W Domach doraznie dzialaja Zespoly Wychowawcze. w sklad ktorych w-chodz^ zatrudnieni 
w danych Domach wychowawcy. Zespol moze zaprosic do wspolpracy inne osoby.
3. Zespol Wychowawczy dziala w miare potrzeby i dotyczy biezacych spraw opiekuhezo- 
wy cho wawczy ch.

4. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, 
powierzyc innemu pracownikowi Centrum.

inspekt»r| 
w Wydziale Orgafy^aGyjnym



§ 17

z

lizacyjnymw WydzialexQg

§18
1. Domami Powiatu Olsztyriskiego zarz^dza i kieruje Zast^pca Dyrektora Centrum przy pomocy 
wychowawcy - Lidera poszczegolnego Domu. Nie uchybia to kompetencjom Dyrektora 
Centrum.

2. Zast^pca Dyrektora ma prawo do dzialania i podejmowania decyzji w zakresie biez^cych

spraw opiekunczo - wychowawczych. iq x 1 7 PAz. 2023
3. Pomiedzy Zast^pca Dyrektora i Liderami Domow zapewniony jest przepfi'v? f?flormacjJ'W1^.

Bema 5
10-516 OLSpYN 

Martti>-Kuc^ynska

1. Zadania Domu:
1) zapewnienie dziecku i mlodziezy calodobowej opieki i wychowania oraz zaspokojenie ich 
niezb^dnych potrzeb, w szczegolnosci: emocjonalnych, rozwojowych, zdrowotnych, bytowych, 
spolecznych i religijnych,

2) realizowanie przygotowanego we wspdipracy z asystentem rodziny lub innq osoba wskazanq 
przez osrodek pomocy spolecznej planu pomocy dziecku.
3) umozliwienie kontaktu dzieciom z rodzicami i innymi osobami bliskimi w przypadku braku 
przeciwwskazan wydanych przez S^d.
4) podejmowanie dzialan w celu powrotu dziecka do rodziny naturalnej,
5) zapewnienie dzieciom dost^pu do ksztalcenia dostosowanego do jego wieku i mozliwosci 
rozwojowych,

6) objecie dzieci dzialaniami terapeutycznymi,

7) zapewnienie korzystania z przyslugujacych swiadezeh zdrowotnych.
2. W realizaeji zaspokajania potrzeb dziecka, pracownicy Domu kierujq sie przede wszystkim:
1) dobrem dziecka,
2) poszanowaniem praw dziecka,
3) potrzeba zaspokojenia potrzeb i opoznieri rozwojowych,
4) koniecznoscitj wspicrania rozwoju dziecka poprzez umozliwienie ksztalcenia, rozwoju 
zainteresowah,
5) indywidualizowaniem oddzialywah wychowawczych,
6) potrzeba dzialan przygotowuj^cych do samodzielnego zy-cia,
7) poszanowaniem praw rodzicow, wynikajqcych z przepisow prawa rodzinnego, 
a szczegolnie prawa kontaktowania si^ z dzieckiem,

8) potrzeb^ dzialan w celu utrzymania wiezi dziecka z rodzina i umozliwienia jego powrotu do 
rodziny.



7.

8.

9.

w konsultacji

o planowanych dzialaniach i decyzjach, a takzc stala mozliwosc porozumicwania si$ 
w tych sprawach.

4. Zast^pca Dyrektora Centrum prowadzi akta osobowe wychowankow.
5. Zast^pca Dyrektora akceptuje decyzje Lidera Domu, ktory podejmuje je 
z Zespolem wychowawcow i spolecznosci^ dzieci.

6. Zast^pca Dyrektora upowazniony jest do dokonywania czynnosci prawnych zwiazanych
z prowadzeniem Domow, w tym:

1) kicruje biez^cq dzialalnoscia opiekuhezo - wychowawcza, i gospodarcz^ Domow,
2) stwarza warunki do harmonijnego i wszechstronnego rozwoju wychowankow,
3) rozlicza wychowawcow z przyznanych godzin na prac^ indywidualn^ z wychowankiem,
4) skfada do Dyrektora Centrum roezne sprawozdanie z dzialalnosci Domow,
5) wykonuje inne zadania wynikaj^ce z przepisow szczegolnych.

6) sprawuje biez^cy nadzor nad realizacj^ przez wszystkich pracownikow standardow opieki
i wychowania, nad poziomem uslug opiekunczo-vvychowawczych swiadczonych wychowankom 
oraz prowradzonq w tym zakresie dokumentacj^. w tym, w szczegolnosci: sporzadza 
sprawozdania oraz przedstawia na posiedzeniach zespolu wychowawczego wnioski 
ze sprawowanego nadzoru.

7) bierze udzial w pracach Zespohi do spraw okresowej oceny sytuaeji wychowankow, w tym:
a) organizuje stale oraz w razie potrzeby dorazne posiedzenia,
b) przygotow'uje niezbedne materialy,
c) opracow'uje sprawozdania oraz wnioski z posiedzeri,
d) nadzoruje bezposrednio realizacj^ ustalen i przyj^tych wnioskow.

Do uprawnieh Zastepcy Dyrektora nalezy podpisywanie pism wychodz^cych do organow' 
administraeji pahstwowej i samorz^dowej w zakresie zagadnieri dotycz^cych Domow.
Zast^pca Dyrektora ma wspoludzial w ocenie pracy wychowawcow i zatrudnionych 
pracownikow swiadczqcych prace na rzecz Domow.

Zast^pca Dyrektora zglasza inforrnaeje o przebywajacych w Domach wychowankach 
z uregulowanq sytuacj^ prawn$ do o§rodkow adopcyjnych, w celu poszukiwania dla nich 
rodzin przysposabiajqcych.

10. Zast^pca Dyrektora monitoruje na biezaco stan ewideneji wychowankow w Domach.
11. Zast^pca Dyrektora wydaje skierowania do Domow, organizuje przyj^cia dzieci do

placdwki oraz organizuje dokumentacj^ dziecka. (

12. Zastcpca Dyrektora przekazuje wnioski do Wojewody Wannihsko - Mazurskiegb o wydaniel 7 PAz. 2023 
zezwolema na pobyt malolctnich w placowkach opiekuhezo - wychowawczych na miej^c ,
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1.

indyvvidualnego wychowawce,

ins
Wydziai^

ORGANIZACJA DOMOW DLA DZIECI 
w tym opieki dziennej i nocnej

wychowankow przebywajqcych m.in. w MOS/MOW/DPS/Zakiadzie Poprawczym.
13. Zastepca Dyrektora przygotowuje dokumentacje do zawierania porozumien z innymi 

powiatami w zwiqzku z przyj^ciem maloletnich spoza powiatu, a takze ustala wlasciwa 
gmine i powiat do ponoszenia odplatno§ci.

14. Zastepca Dyrektora bierze udzial w przygotowywaniu i realizacji projektow ze srodkow 
zewnetrznych.

15. Zastepca Dyrektora jest odpowiedzialny za sprawozdawczosc dotycz^cq domow dla dzieci.
16. Zastepca Dyrektora jest odpowiedzialny za opisywanie dokumentow ksiegowych (faktur) 

dotycz^cych instytucjonalnej pieczy zast^pezej.
17. Prowadzi wykaz placowek opiekunczo - wychowawczy'ch.

§20
Wychowankowie Domow posiadaja do swojej dyspozycji: sypialnie. pokdj do wypoczynku 
dziennego, lazienki, aneks kuchcnny oraz inne pomieszczenia zapewniajqce wlasciw'e warunki 
zycia. Dom jest wyposazony w sprzet i urzadzenia gospodarstwa domowego (pralki, kuchenki, ( 
zmywarki. odkurzacze, sprzet radiowo - telewizyjny, komputeiy). Dzieci moga rmec^ost^So 1 
telefonu, internetu, telewizji. SiqrnP .

ie\t X 
id&nizacyjnym

§19

Wychowankowie przebywaja wgrupach koedukacyjnych.
2. Kazdy wychowanek ma swojego opiekuna 
odpowiedzialnego za realizacji planu pomocy dziecku.

3. Kazdy wychowawca jest odpowiedzialny za realizacji planow pomocy dziccku 
oraz za poszczegolne decyzje w stosunku dla maksymalnie pi^ciorga wychowankow, 
nad ktorymi sprawaije indywidualna opieke.

4. Praca z wychowankiem w Domu jest prowadzona zgodnie z planem pomocy dziecku, 
sporzadzonym i realizowanym przez wychowawce we wspolpracy z asystentem rodziny, 
a w przypadku gdy rodzinie dziecka nie zostal przydzielony asystent rodziny - we wspolpracy 
z podmioteni organizujqcym prac^ z rodziny.

5. Lidcr Domu nadzoruje prac^ wychowawcow w zakresie realizacji planow pomocy 
dziecku. jak rowniez zdaje relacji Zast^pcy Dyrektora Centrum z pracy organizacyjnej 
i wychowawczej Domu.



■ gMnizacyjnym

§21

Domy realizujq swoje zadania i wspolpracujq:
1. z rodzinq dziecka,

2. z powiatowymi centrami pomocy rodzinie i osrodkami pomocy spolecznej wtasciwymi ze 
wzgl^du na micjsce zamieszkania lub pobytu rodzicow dzieci,
3. z osrodkami adopcyjnymi,

4. szkotami, do ktorych ucz^szczaja i szkolami. do ktorych uczeszczaly dzieci przed 
skierowaniem do placowki,
5. s^dami rodzinnymi,
6. kuratorami s^dowymi,

7. dzialaj^cymi w srodowisku rodzicow i dzieci - organizacjami zajmujqcymi si$ statutowo 
pomocq rodzinom,

8. wlasciwymi ze wzgl^du na miejsce zamieszkania oraz deklarowana przynaleznosci^ 
wyznaniowq rodzicow kosciolami i zwiqzkami wyznaniowymi.

§23
1. Liczb$ osob pracujqcych z dziecmi, spravvujacych opiek^ w godzinach nocn^h--3^al&?ien^n 

poziomie gwarantujqcym bezpieczcnstwo kazdego dziecka. ( dema
10-516 QLSZTYN 
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§22
1. Opiek$ nad dziecmi w ciqgu dnia sprawuj^ wychowawcy.

2. Glownym zadaniem wychowawcow sprawuj^cych opiek^ dziennq jest zapcwnienie 
wychowankom bczpieczehstwa, zaspokajanie niczbednych potrzeb oraz organizowanie czasu 
wolnego, zgodnie z zainteresowaniami, potrzebami i wiekiem dzieci.
3. Wychowawcy odpowiadaja za zycie, zdrowie i bezpieczcnstwo wychowankow podczas 
swojego dyzuru.

4. W przypadku naruszenia praw wychowanka kazdy z wychowawcow, niezaleznie od 
sprawowanej opieki, ma obowi^zek niezwlocznego informowania Lidera oraz Zast$pcy 
Dyrektora Centrum o powyzszym. Z czynnosci sporzqdza si$ notatke sluzbowq.
5. W’ szczegolnie uzasadnionych przypadkach opieke nad dziecmi w ciagu dnia lub porze nocnej 
moga sprawowac inni pracownicy Centrum, maj^cy odpowiednie kwalifikacje w tym zakresie.
6. W Domu moze bye prowadzony - w uzgodnieniu ze Starost^ - szczegolny nadzor nad 
pomieszczeniami placdwki lub terenem wokol placowki w postaci srodkow technicznych 
umozlwiajacych rejestracj^ obrazu (monitoring).
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2. Opiek*? w godzinach nocnych sprawuje co najmniej jeden wychowawca. Natomiast 

w przypadku przebywania powyzej 14 wychowankow opiek^ sprawuje dwoch opiekunow. 

z czcgo jeden to wychowawca.

3. Glownym zadaniem osob sprawujacych opiekt? nocnq jest zapewnienie wychowankom 

bezpieeznego i spokojnego snu. Osoby te odpowiadajq za zycie, zdrowie 

i bezpieczeristwo wychowankow podezas swojego dyzuru.

§24

1. Pracow'nik sprawuj^cy opiek^ nocn^ przejmuje dyzur od wychowawcy, ktory kohezy dyzur.

2. Pracownik sprawujqcy dyzur noeny sprawdza zabezpieczenie pomieszczeri, drzwi, okien i ich 

stan, zgodnie z przepisami bhp i ppoz.

3. Wychowawca, w obecnosci zdajqcego dyzur sprawdza wykonanie dyzurow porzqdkowych, 

stan osobowy wychowankow oraz ich przygotowanie do snu.

4. Zdajacy dyzur popoludniowy wychowawca oraz pracownik przejmujacy dyzur noeny 

potwierdza wlasnor^cznym podpisem przej^cie dyzurow w zeszycie raportow.

5. Pracownik przejmujacy dyzur noeny zapoznaje si? z informaejami wychowawcy zdajqcego 

dyzur dotyezqeymi wydarzeri specjalnych, stanu zdrowia oraz nastroju wychowankow mog^cych 

mice wplyw na przebieg dyzuru nocnego.

6. Niedopuszczalne jest spanie podezas dyzuru nocnego, przyjmowanie osob trzecich oraz 

przebywanie poza budynkami.

7. Pracownik pelni^cy dyzur noeny:

1) w razie zaleceri lekarza podaje lekarstwa i srodki farmaceutyczne zgodnie z zeszytem zleceh 

lekow. Po podaniu leku wychowankowi wychowawca podpisuje si?, ze dany lek wychowanek 

otrzymal,

2) wylacza zb?dne oswietlenic,

3) czuwa, aby wychowankowie nie zaproszyli ognia,

4) czuwa nad bezpieczehstwem wychowankow dokonujac co najmniej trzykrotnego obchodu 

nocnego. Wydarzenie te odnotowuje w zeszycie raportow,

5) o ucieczkach i innych wydarzeniach wplyw'ajacych bezposrednio na zagrozenie 

bezpieczehstwa i zycia informuje Lidera Doinu i Zast?pce Dyrektora Centrum oraz inne 

instytueje, zgodnie z obowiazujacymi procedurami. Wydarzenie te odnotowuje w zeszycie 

raportow-.

8. Pracownik sprawujacy dyzur noeny przekazuje rano dyzur 

szczegolowych informaeji dotyczacych przebiegu dyzuru nocnego.
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WYCHOWANKOWIE DOMOW
§25

1. Wychowankami Domow mogq bye dzieci i mlodziez w vvieku powyzej dziesiatego roku zycia 
wyniagajace szczegolnej opieki w zwiazku z wyst?pujqc^ sytuacj^ kryzysowq w rodzinie 
lub majacy trudnosci w przystosowaniu si? do zycia w rodzinie.
2. Umieszczenie dziecka ponizej 10 roku 2ycia w placowce opickuhczo - wychowawczej lypu 
socjalizacyjncgo jest mozliwe vv przypadku. gdy w danej placowce opiekunczo - wychowawczej 
umieszczona jest matka lub ojciec lego dziecka oraz w innych wyjqtkowych przypadkach. 
szczegolnie gdy przemawia za tym stan zdrowia dziecka lub dolyczy to rodzehstwa.
3. W placowce opiekunczo - wychowawczej mozna umiescic w tym samym czasie nie wi?cej 
niz 14 dzieci oraz wychowankow, ktorzy osi^gn?li pclnoletnosc przebywaj^c w pieczy 
zast?pczej, o kt dry ch mowa w art. 37 ust.2 ustawy o wrspieraniu rodziny i system ie pieczy 
zast?pczej.

4. Dorn zapewnia dziecku pozbawioncmu cz?sciowo lub calkowicie opieki rodziedw. 
znajdujacemu si? w sytuaeji kryzysowej:

1) dorazn^ opiek? przez calq dob? na czas trwania sytuaeji kryzysowej,
2) ksztalcenie dostosowane do jego wieku i mozliwosci rozwojowych,

3) opiek? i wychowanie do czasu powrotu do rodziny naturalnej lub umieszczenia w rodzinie 
zast?pczej, placowce rodzinnej lub innej formic opieki zastepezej.
5. Dom zaspakaja indywidualne potrzeby edukacyjne dziecka umieszczonego w placowce 
socjalizacyjnej, umozliwia mu wyrownywanie opdznien szkolnych i kontynuowanie nauki na 
odpowiednim poziomie.

6. Pobyt dziecka w? placowce opiekuhczo-wychowawczej typu interweneyjnego nie moze trwac 
dluzej niZ trzy miesiqce. W przypadku, gdy post?powanie s^dowe w sprawie uregulowania 
sytuaeji prawnej dziecka jest w toku, pobyt ten moze bye przedhizony, do zakohezenia 
trwaj^cego post?powania sqdowego o:
1) powrdt dziecka do rodziny,
2) przysposobienie,

3) umieszczenie w pieczy zastepezej.
7. Dla dzieci umieszczonych w
w ktdrej uwzgi?dnia si? analiz?:

9. Pracownicy sprawujacy opiek? nocna nad dziecmi wykonuja inne czynnosci zlecone przez 
wychowawc? - lidera Domu wymikajace z potrzeb i organizaeji pracy Domow.
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1) mocnych stron dziccka i jego potrzeb w zakresie opiekunczym, rozwojowym, emocjonalnym 
oraz spolecznym,
2) przyczyn kryzysu w rodzinie oraz vvplywu lego kryzysu na rozwdj dziccka,
3) rclacji dziccka z jego najblizszym otoczeniem oraz osobami waznymi dla dziccka i jego 
rozwoju,
4) rozwoju dziccka.

8. Opiek? nad dziecmi uniieszczonymi w placowce sprawujq wychowawcy, zgodnie 
z ustalonym grafikiem dyzurdw.

9. Opinie psychologiczno-pedagogiczne dziccka na potrzeby Sqdu Rodzinnego i innych 
instytucji, sporzgdzajq zatrudnieni w Centrum specjalisci: psycholog, pedagog.

10. W Domach moga przebywac dzieci niepelnosprawne, jesli nie ma uzasadnionych 
przeciwwskazari.
11. Do Domow nie przyjmuje si? dzieci w trakcie samowolnego pobytu poza:

1) zakladem poprawczym, schroniskiem dla nieletnich lub mlodziezowym osrodkiem 
wvchowawczym,

2) podmiotem leczniczym, nicb?dacym przedsi?biorca lub domem pomocy spolecznej, jezeli 
pobyt w tych instytucjach zostal orzeczony w trybie okreslonym w obowi^zujqcej ustawie 
o post?powaniu w sprawach nieletnich.

12. Do placowki opiekuhczo-wychowawczej typu interwencyjnego tj.: Domu dla Dzieci
.,Zgoda’’ w Olsztynku, przyjmuje si? dzieci:
1) na podstawie orzeczenia S$du,

2) w przypadku gdy dziecko zostalo doprowadzone przez Policj? lub Straz Graniczna,
3) na wniosek rodzicow, dziccka lub osoby trzeciej lub umieszcza si? dziecko w trybie art. 12a 
ustawy o przeciwdzialaniu przemocy domowej,

13. Dom moze przyjqc bez skierowania oraz bcz uzyskania zgody przedstawicieli ustawovvych 
lub bez orzeczenia sgdu kazdc dziecko ponizej dziesiqtego roku zycia i zapewnic mu opiek? do 
czasu wyjasnienia sytuaeji w przypadkach ^ymagajacych natychmiastowej pomocy.
14. Do Domu przyjmuje si? dzieci na podstawie skierowania wydanego przez Zast?pce 
Dyrektora Centrum, upowaznionego przez Staroste.

t!5. Domy zapewniaj^mozliwosc przyjmowania dzieci przez cala dob?.
16. O przyjeciu dziecka do Domow Zast?pca Dyrektora Centrum informuje niezwlocznie. nie 
pozniej niz w ciggu 24 godzin. Sad oraz wlasciwy osrodek pomocy spolecznej.
17. Zastepca Dyrektora Centrum w terminie 18 miesi?cy od dnia umieszczenia dziecka 
w pieczy zast?pczej sklada do vvlasciwego sqdu wniosek z uzasadnienien^^?a^c?d>w
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§27
1. Pi-zy kierowaniu dziecka do Domow winna bye zal^czona nast^pujaca dokumentaeja:
1) odpis aktu urodzenia dziecka,

2) odpis aktu zgonu rodzicow (rodzica) w przypadku sierot lub poisierot,

3) orzeczenie S^du o umieszczeniu dziecka w placowce albo wniosek rodzicow, 
lub osoby trzeciej o umieszczenie dziecka w placowce,

4) dost<?pna dokumentaeja o stanie zdrowia dziecka, w tym karta szczepieh,

§26

1. Mozliwe jest przeniesienie wychowanka pomiedzy Domami.

2. Przeniesienie wychowanka pomiedzy Domami moze wyst^pic na wniosek:
1) zespoiu do spraw okresowej sytuaeji dziecka.

2) wychowanka, uwzgl^dniajac jego dobro,
3) opiekuna prawnego.

3. Przeniesienie wychowanka moze nastapic z przyczyn: 
wy chowawczy ch, 
zdrowotnych, 
spolecznych,

innych, b^d^cych indywidualnymi sprawami wychowanka, uwzglgdniajQC jego dobro, 
za zgod4 wychowanka, uwzgledniajac zasad^ dobra dziecka.

1)

2)

3)

4)
4. Przeniesienie nast^puje

5. O przeniesieniu wychowanka ZastQpca Dyrektora informuje wlasciwy Sqd oraz opiekuna 
prawnego wychowanka.

k wos?”1*!? m. ma
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urz^du postepowania o wydanie zarzadzeh wobec dziecka celem zbadania zaistnienia 
w'arunkow umozliwiaj^cych jego powrot do rodziny albo umieszczenia go 
przysposabiaj^cej. Zast^pca Dyrektora Centrum dolacza opini^ gminy 
prowadzacego prac$ z rodziny.

18. Dziecko cudzoziemcow, o ktorym mowa w art.5 ust.3 ustawy o wspieraniu rodziny 
i systemic pieczy zastepezej, do placowki opiekuhczo-wychow?awczej kieruje powiat wlasciwy 
ze wzgl^du na miejsee pobytu dziecka.

19. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach wychowanek, ktory po osiqgni^ciu pelnoletnosci 
usamodzielnil sie i nadal uczy sie bqdz legitymuje sit? orzeczeniem o znaeznym lub 
umiarkowanym stopniu niepelnosprawnosci, moze jeden raz powrocic, za zgoda Starosty 
i Dyrektora Centrum do placowki opiekuhezo - wychow-awczej.
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§28
1. W Domu moze przebywac wychowanka w cisjzy.
2. Ci^za maloletniej nie moze stanowic povvodu odmowy przyjecia do Domu.

3. Jezeli w Domu przebywa wychowanka b^d^ca w ci^zy, Dom zapewnia warunki odpowiednie 
do jej potrzeb oraz stala opieke psychologiczna, ginekologiczii^ i pofoznicza, przysluguj^c^ na 
zasadach wynikajacych z odr^bnych przepisow.
4. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2 Zast^pca Dyrektora Centrum powiadamia o stanie 
ciqzy jej rodzicow, opiekundvv prawnych i Sad Rodzinny, stosownie do jej sytuacji prawnej.

5) dokumenty szkolne, w szczcgoinosci swiadectwa szkolne.
6) informacja o prowadzonej pracy z rodzin^ dziecka i jej rezultatach.
2.Przy kierowaniu dziecka cudzoziemcow do Domow, powiat ktory kieruje dziecko 
do instytucjonalnej pieczy zastppczej, przekazuje dostgpnq dokumentacje dziecka, 
w szczcgoinosci:
1) dokumenty potwierdzajace tozsamosc dziecka,

2) dokumenty uprawniajqce dziecko do pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. jezeli 
zostaly wydane,

3) dokumenty podrozy dziecka,

4) informacje o okolicznosciach zgioszenia dziecka do Centrum:
5) informacje o rodzicach dziecka,

6) dokumenty o stanie zdrowia dziecka.

§29
1. Pobyt wychowanka w Domu ustaje w przypadku:

1) powrotu dziecka do rodziny naturalnej,
2) przysposobienia,
3) umieszczenia w innej formic pieczy zast^pczej,
4) usamodzielnienia,

5) skreslenia z listy wychowankow Domu wychowanka pelnoletniego, ktdry nie przestrzega 
obowiqzujacego regulaminu organizacyjnego Centrum lub z innych 
uniemozliwiajacych pobyt w Domu.

2. Prowadzony jest wykaz osob usamodzielnianych opuszczajacych instytucjStSnfpiecz? 7 2023
Sxq^np*^’- Pow'vowe zast^pczq.
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§3J
Jezeli nic ma prawnych ograniczen, Zastepca Dyrektora Centrum po^nSje^ecyzj? 7 7^7:

w zakresie urlopowania wychowankow, z zastosowaniem ponizszych procedur: ^0W1 q^we
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§30

Dzieci i mlodziez w zaleznosci od wieku ucz^szczaja do ztobka. przedszkola i szkol lub tez 
zdobywajq kwalifikacje w innych formach ksztalcenia (Cech Rzemiosl Roznych. kursy. 
nauczanie indywidualne. inne).

2. Mlodziez uczzjca sie w szkolach poza miejscem siedziby Domu, moze bye umieszczana na 
czas nauki w intemacie lub bursie. Pozostajq w tym czasie w tej samej grupie 
mieszkaniowej.

Domy pokrywajq koszty utrzymania mlodziezy przebywajqcej w bursach lub intematach 
oraz zaopatruja w/w w odziez, przybory osobistego uzytku, pomoce i przybory szkolne oraz 
kieszonkowe oraz pokrywajq koszty przejazdu do i z miejsea uzasadnionego pobylu poza 
placowke.

4. Domy w planowaniu dzialalnosci kulturalnej i rekreacyjnej uwzgl^dniaj^ swi^ta i inne dni 
wynikaj^ce z tradycji i obyczajow.

5. Rodzice, krewni. opiekunowie ustaleni przez sqdy opiekuricze, kuratorzy nadzoruj^cy 
sposob wykonywania vviadzy rodzicielskiej, rodziny zaprzyjaznione, koledzy mogq 
odwiedzac wychowankow Domow na zasadach ustalonych wspolnie z nimi i zgodnie 
z obowiazujac^ w placowce procedure odwiedzin.

6. W niedziele i inne dni wolne od nauki oraz w okresie ferii zimowych, wakaeji itp. 
wychowankowie mogq bye zwalniani na pobyt w rodzinach biologicznych 
oraz zaprzyjaznionych, do krewnych lub osob bliskich dziecku.

7. Wychowanek ma prawo przebywac poza Domem, zgodnie z wczesniejsz^ decyzja Zespohi 
do spraw okresowej sytuaeji dziccka. Szczegolowe indywidualne zasady w powyzszym 
zakresie okreslaja stosowne procedury.

8. Wychowanek fakt wyjseia poza Dorn, ma obowi^zek odnotowac w zeszycie wyjsc za 
zgoda dyzurujqcego wychowawcy. Powyzszy zapis musi zawierac godzin^ 
wyjseia z Domu oraz powrotu do niego.

9. Szczegolowe zasady wyjsc poza Dorn pelnoletnich wychowankow, okreslaja stosowne 
procedury7.



nizfecyjnym

o wyrazeniu zgody lub odmowie na

1) zleca vvychowawcy odpowiedzialnemu za realizacj? planu pomocy dziecku zaopiniowanie 

zlozoncgo wniosku z uwzglednieniem stanu emocjonalnego maloletniego i jego potrzeb oraz 

aktualnej oceny sytuacji rodzinnej osoby skhdajaccj wniosek o urlopowanie (kontakt 

z osrodkiem pomocy spoleczncj, Policj^ wizyta w srodowisku) w celu wydania stosownej 

opinii dotyczacej wyjazdu maloletniego,

2) w uzasadnionych przypadkach opinio, o ktorych mowa w pkt. 1 uzupelnia dodatkowymi 

dokumentami specjalistow zatrudnionych w Centrum,

3) na podstawie dokumentow, o ktorych mowa w pkt. 1 i 2 Zastepca Dyrektora Centrum 

podejmuje ostateczna decyzj^ dotyczqca urlopovvania dziecka.

4) Zastepca Dyrektora Centrum informuje S^d Rodzinny 

urlopowanie wychowanka do rodziny zainteresowanej.

5) Zastepca Dyrektora Centrum w Olsztynie uwzgl^dniajqc opinie, o ktorych mowa w pkt. 1 

podejmuje decyzje odnosnie powiadomienia wlasciwego osrodka pomocy spolecznej 

o urlopowaniu wychowanka.

6) W uzasadnionych przypadkach Zastepca Dyrektora Centrum moze odst^pic od procedury 

przedstawionej w pkt, I.

7) Zastepca Dyrektora Centrum w uzasadnionych przypadkach, kierujqc si$ dobrcm dziecka 

moze odmowie zwolnienia na pobyt u rodzicow lub osob zaprzyjaznionych.

§32

1. W przypadku samowolncgo opuszczenia Domu przcz dziceko lub nie zgloszenia sie dziecka 

w wyznaczonym terminic wychowawca - Lider Domu:

1) przeprowadza post^powanie wyjasniajace,

2) Powiadamia, w ci^gu 24 godzin opiekuna prawnego dziecka, wlaSciwy komisariat Policji, 

Sqd Rodzinny oraz osrodek pomocy spolecznej w miejscu stalego zameldowania dziecka.

2. W przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci dziecka w Domu Zespol do spraw 

okresowej oceny sytuacji dziecka bada zasadnosc dalszego pobytu dziecka 

w placowce i kieruje spraw$ do sadu, ktory wydal postanowienie o umieszczeniu 

w placowce.

3. Skreslenia pclnoletniego wychowanka z listy wychowankow mozna dokonac w przypadku, 
gdy:

1) zostal skreslony z listy uezniow w szkole do ktorej ucz^szcza,
1 7 PA? 20232) bez uzasadnionych powodow zmicnil trzykrotnie, na tym samym pozion^qk^ai<xjnao^(qfnwe

szkole, zaklad ksztalcenia, uczelni^. kurs lub przygotowanie do zawodu, 3^3/3
' ^ar?a
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